EK-12
BİRİM DESTEĞİ BAŞVURU BELGELERİ
Başvuru dosyasının aşağıdaki sıralamaya uygun şekilde hazırlanması gerekir.

1. İncelemeci kuruluşu muhatap dilekçe

2. Birim Desteği Başvuru Formu (EK-12A)
3. Yararlanıcının güncel sermaye paylaşımını gösteren Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi örneği (Güncel sermaye paylaşımını gösteren Ticaret Sicili Gazetesi’nin ibraz edilememesi halinde Ticaret Sicil Memurluğundan alınan yazı veya pay cetveli). İşbirliği Kuruluşları için tüzük / onaylı üye listesi
4. Ticaret Müşavirlikleri / Ataşeliklerince onaylanmış yurt dışı şirketin ortaklık yapısını gösteren belge
5. Ticaret Müşavirlikleri / Ataşeliklerince onaylanmış yurt dışı şirketin tesciline ilişkin belge
6. Ticaret Müşavirlikleri / Ataşeliklerince onaylanmış kira/komisyon sözleşmesi
7. Yurt dışı birime ilişkin fotoğraflar (ana giriş ve birimin çeşitli bölümlerinden çekilmiş)

8. Kira/komisyon bedellerinin ödendiğine ilişkin banka onaylı ödeme belgesi 

9. İncelemeci kuruluş tarafından talep edilebilecek diğer bilgi ve belgeler
DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR
· 3, 4, 5, 6 ve 7 numaralı bilgi ve belgeler bir defaya mahsus olmak üzere, ilk başvuru sırasında gönderilir. Bu bilgi ve belgelerde herhangi bir değişiklik olması halinde güncellenmiş belgelerin ivedilikle incelemeci kuruluşa iletilmesi gerekir.
· İngilizce haricindeki dillerde yeminli tercüman tarafından tercüme edilmiş belgeler sunulurken, kira/komisyon sözleşmesinin 5 (beş) sayfayı geçmesi durumunda sadece kiralayan, kiracı, kiralanan yerin adresi, alanı (m2), kira tutarı, kullanım amacı, gider kalemleri, kira başlangıç ve sona eriş tarihleri ile kira ödeme şekli bilgilerinin yer aldığı sayfaların tercüme edilmesi yeterlidir. 
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